鄂州职业大学公务接待审批单
年    月    日 

	接待对象单位 
	

	主要接待对象姓名、职务 
	

	来访人数、主要目的、
任务及日程安排等 
	

	接待预案 
	承办部门（单位）
	

	
	接待安排（住宿、车辆、用餐安排、陪同人员等） 
	

	
	接待经费预算
及来源 
	

	接待单位盖章

负责人签字
	年   月   日

	分管（联系）校领导意见 
	年   月   日

	办公室盖章

办公室主任意见
	年   月   日

	分管行政校领导意见
	年   月   日


