附件1         鄂州职业大学会议审批表

	申请部门
	
	申请人
	

	会议时间
	年   月   日    时至    年   月   日    时

	会议主题 

（可附件）
	

	参会人员

范围及人数
	

	拟 申 请

使用地点
	□图书馆一楼1会议室           □图书馆一楼2会议室

□图书馆二楼学术报告厅         □五号楼学术报告厅

□图书馆四楼会议室

	申请部门
负 责 人
	签名：                 年  月  日

	党政办公室

主任意见
	签名：                 年  月  日

	分管校领导

审批意见
	签名：                 年  月  日

	党政主要领导

审批意见
	签名：                 年  月  日


备注：
召开全校党群性会议须报学校党委书记审批，行政性会议须报校长审批。学校组织的全校管理性会议或重大活动由承办单位牵头，报请分管校领导同意、主要领导审批后方可召开。职能部门召集的涉及全校范围的管理性会议，应提前报分管校领导审批。
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